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Anlage 2 – Entscheidungsbaum & Erstkontakt-Dokumentationsbogen 

(Interne Vorlage des LVSA zur strukturierten Erfassung von Meldungen. Aufbewahrung 

ausschließlich geschützt im Archiv der PSG-Vertrauensperson unter Einhaltung der 

DSGVO-Vorgaben.) 

1. Allgemeine Angaben: 

• Datum / Uhrzeit der Meldung:    ________________________ 
• Meldende Person (Erstmelder): Name, Kontaktdaten, Rolle im Verband/Verein 

     ________________________ 
• Aufnehmende Person (LVSA-Vertrauensperson: ____________________ 

2. Erfassung der 7-W-Fragen: 

• WER? (Beteiligte Personen: Betroffene/r, Beschuldigte/r, Alter, Funktion) 
• WAS? (Genaue Schilderung des Vorfalls / der Beobachtung / der Aussage) 
• WANN? (Datum, Uhrzeit oder Zeitraum des Vorfalls) 
• WO? (Genauer Ort des Geschehens: Halle, Sportplatz, Unterkunft, 

Fahrgemeinschaft etc.) 
• WIE? (Ablauf, Rahmenbedingungen, Kontext) 
• WARUM / Hintergrund? (WARUM / HINTERGRUND? Nur soweit von der 

meldenden oder betroffenen Person selbst angegeben; keine Vermutungen oder 
Interpretationen aufnehmen.) 

• WELCHE ZEUGEN? (Namen und Kontaktdaten weiterer Anwesender) 

3. Erste eingeleitete Schritte: 

• [ ]  Erstberatung durchgeführt am:    ______________ 
• [ ]  Abstimmung mit LSB-Fachstelle PSG erfolgt am: ______________ 
• [ ]  Inanspruchnahme externer Fachberatung am: ______________ 
• [ ]  Trennung/Unterbrechung des Kontakts veranlasst am: ______________ 
• [ ]  Akuter Schutzbedarf geprüft am: ______________ 
• [ ]  Zuständige LVSA-Ansprechperson informiert am: ______________  
• [ ]  Sorgeberechtigte einbezogen / Einbeziehung geprüft am: ______________ 
• [ ]  Jugendamt/Polizei/sonstige Behörde einbezogen am: ______________ 
• [ ]  Weitere Bearbeitungsverantwortung festgelegt: ______________ 
• [ ]  Nächster Prüftermin / Wiedervorlage: ______________ 
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