LEICHTATHLETIKVERBAND
VL&l SACHSEN-ANHALT

Stellenausschreibung

Leiter der Geschéaftsstelle (m/w/d) des Leichtathletik-Verbandes Sachsen-Anhalt
(www.lvsa.de)

Der Leichtathletik-Verband Sachsen-Anhalt e. V. betreibt in Halle (Saale) seine Geschéftsstelle. Zur
Einstellung zum né&chstmadglichen Zeitpunkt wird ein Leiter der Geschéftsstelle (m/w/d) in Vollzeit
gesucht.

Zum Aufgabengebiet gehoren:
- Ubernahme von Leitungs- und Fiihrungsaufgaben innerhalb des LVSA

- Konzeptionelle und inhaltliche Unterstutzung der Prasidiumsarbeit

- Erledigung aller Verbandsgeschafte

- Verwaltung finanzieller Mittel, Haushaltsfiihrung, selbstandiges Buchen

- Vor- und Nachbereitung der durch den LVSA auszurichtenden Meisterschaften

- Beratung der Mitgliedsvereine und —abteilungen in grundsatzlichen Angelegenheiten

- Kontaktpflege zu Sportverbéanden, Vereinen und 6ffentlichen Stellen, Gewinnung von Partnern und
Forderern, Zusammenarbeit mit DLV und LSB und Teilnahme an Beratungen

- Entwicklung, Koordination und Betreuung von Projekten

- Unterstiitzung in der Organisation der Offentlichkeitsarbeit

Wir erwarten:

- Kaufmannische Ausbildung (z. B. Sport- und Fithesskaufmann/-frau) oder &hnliche Qualifikation

- idealerweise Erfahrung im Téatigkeitsfeld einer Geschéftsstelle

- Erfahrungen und Kenntnisse in den Bereichen ehrenamtliche Fihrung,
Sportverwaltung, Vereinsrecht, Finanzen, Steuern und Sport/Marketing

- Initiative und Engagement bei der Bewaltigung komplexer Aufgaben und Zielstellungen

- Fahigkeit zum selbstandigen, konzeptionellen und zielstrebigen Arbeiten

- Organisationstalent und freundlichen Umgang mit den ehrenamtlichen Mitgliedern

- versierter Umgang mit Microsoft Office 365

- Reisebereitschaft und bedarfsorientierte Arbeitszeiteinteilung - z.T. auch am Wochenende

- Fuhrerschein Klasse B und Bereitschaft zur dienstlichen Nutzung des privaten PKW
gegen Kostenerstattung

Wir bieten:

- eine fordernde, aber interessante und abwechslungsreiche Aufgabe, die bedarfsorientiert im Home-
office stattfinden kann

- leistungsgerechte Vergitung in Anlehnung an EG 10 TV-L
- 30 Tage Urlaub
- wochentliche Arbeitszeit (Gleitzeit) von 40 Stunden am Arbeitsort in Halle (Saale)

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung erbitten wir bis zum 30.05.2023
per mail an den Prasidenten des Leichtathletik-Verbandes Sachsen-Anhalt unter praesident@lvsa.de

Halle, den 10.05.2023



